Smérnice Obce Kubova Hut” ¢. 1/2007

k zadavani zakazek malého rozsahu zadavanych Obci Kubova Hut’
(zakéazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zédkona o vefejnych zakazkach ¢. 137/2006 Sb.)

1. Obecna a zakladni ustanoveni, vvmezeni pojmu

1.1. PFedmét upravy
1. Smérnice upravuje jednotny postup v zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6

zakona o vefejnych zakazkach &. 137/2006 Sb., tj. vefejnych zakazek, jejichz predpokladana hodnota
v cené bez DPH ¢ini celkem

e pro vefejné zakéazky na dodavky nebo pro verejné zakazky na sluzby méné nez 2.000.000,-- K¢,

e pro veiejné zakazky na stavebni prace méné nez 6.000.000,-- K¢,
piicemz pojmy ,zakézka na dodavky,* ,zakdzka na sluzby,” ,zakazka na stavebni prace,” jsou urceny
shodné ve smyslu pojmoslovi uzivaného zakonem o vefejnych zakézkach (§§ 8 az 10).

1.2. Pusobnost smérnice
2. Smérnice je obecn& platnym a zévaznym internim piedpisem stanovujicim postupy v zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu, které ve svoji plisobnosti, jako vefejny zadavatel, zaddva Obec Kubova Hut *
3. Postup dle smérnice je obecn& platny a zévazny i pro postupy v zadavani zakazek malého rozsahu, kde
zadavani zakazek konaji subjekty, jejichZ je Obec Kubova Hut" zfizovatelem.

1.3. Vyjimky z obecné platnych zasad postupu pii zadivani zakazek dle smérnice

4. Dle smérnice neni nutné postupovat pfi zadévani zakazek, pro jejichz zadavani jsou.obecné vyjimky
povoleny pFimo ze zakona (napf. § 18 ¢i § 23 odst. 4 az 7 zakona o vefejnych zakazkach).

5. Dle smérnice neni nutné postupovat ptizadévéani jednotlivych konkrétnich zakazek ve zvlastnich a
mimoradnych pfipadech napf. pfi fedeni nasledki ndhlych a neotekavanych havarii, kalamit, pohrom,
nebo naopak pfi prilezitostech zadani zakazky za ekonomicky mimoradné vyhodnou cenu, kdy bézny
priibéh zadavani by piedstavoval ¢asové nevhodné zdrZeni a v jeho disledku pro zadavatele znemoznéni
v¢asného nebo ekonomicky obzvlast’ vyhodného zadani zakazky.

6. Zadava-li zadavatel zakazku, k jejiz realizaci schvalil zamé&r pozadat o dotaci a pravidla vydana spravcem
piislusného dota¢niho programu vyzaduji pii zaddvani zakazky odliSny postup, potom zadavani zakazky
zadavatel kona bezvyhradné ve smyslu pozadavki stanovenymi témito pravidly. V takovém pripadé pak
jsou pravidla predepsané touto obecni smérnici az druhotnd, pro zadavani zakazky se pouziji jen primérené
a zadavani zakazky se jimi nebude Fidit v postupech, jejichz konéni pravidla vyzadovana spravcem
ptisluiného dotaéniho programu upravuji odlisné.

1.4. Clenéni zakazek malého rozsahu pro uréeni postupu v jejich zadavani

7. Piedpis rozdéluje zakdzky malého rozsahu podle vy3e jejich pfedpokladané hodnoty, pro jejichz zadavani
umoziuje odlidny postup, aby zadavani zakazek bylo pro zadavatele raciondlni a hospodarné.

8. Predpokladand hodnota zadavané zakazky se stanovuje dle § 13 a nasledujicich zakona o verejnych
zakdzkach a pro ucely zadavani vefejnych zakédzek malého rozsahu jsou zakdzky malého rozsahu zde
¢lenény na:

o zakdzky mdlo podstatného vyznamu,
o zakdzky stiedné podstatného vyznamu,
o zakdzky vice podstatného vyznamu.

9. Zakézka malo podstatného vyznamu je zakézka malého rozsahu, jejiz pfedpoklddanad hodnota je v
rozmezi prvni &tvrtiny maximalni hodnoty zakizek malého rozsahu dle zékona o vefejnych zakazkach,
tzn. v cené bez DPH ¢ini celkem méné nez:

e pro vefejnou zakazku na dodavky nebo pro vefejnou zakdazku na sluzby 500.000,-- K¢,
e pro vefejné zakazky na stavebni prace 1.500.000,-- K¢.

10. Zakézka stfedné podstatného vyznamu je zakazka malého rozsahu, jejiz predpokladana hodnota presahuje
gastku uvedenou v odst. 9 a pFitom nepiekracuje limity maximalni hodnoty zakdzek malého rozsahu dle
zakona o vefejnych zakazkach, tzn. v cené bez DPH €ini celkem mén€ nez:

e pro veiejnou zakazku na dodavky nebo pro vefejnou zakézku na sluzby 1.000.000,-- K¢,
e pro veiejné zakazky na stavebni prace 3.000.000,-- K¢.

I1. Zakazka vice podstatného vyznamu je zakazka malého rozsahu, jejiz pfedpokladana hodnota presahuje
astku uvedenou v odst. 10 a pritom nepiekracuje limity maximalni hodnoty zakézek malého rozsahu dle
zakona o verejnych zakazkach, tzn. v cené bez DPH Cini celkem méné nez:

e pro veiejnou zakazku na dodavky nebo pro vefejnou zakézku na sluzby 2.000.000.-- K¢,
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e pro veiejné zakazky na stavebni prace 6.000.000,-- K¢.

Zadavatel, starosta, garant zadavani zakazky
Zadavatelem pro Gcely této smérnice se rozumi Obec Kubova Hut', jako vefejny zadavatel verejné
zakazky malého rozsahu ve smyslu zékona o vefejnych zakazkach.
Zadavatele, tj. Obec Kubova Hut’, v zadavani zakazek malého rozsahu podle této smérnice zastupuje
zastupitelstvo obce, jako jeho nejvy3si organ. K zadavani zakazek je zastupitelstvem obce zmocnén
starosta, ktery je zastupitelstvem obce zmocnén téz k zadani vcetne primého potvrzovani prisludnych
obchodnich a smluvnich vztahti k zakdzkam malo podstatného vyznamu (zakazky uvedeném v odst. 9).

. Starosta je opravnénym zéastupcem Obce Kubova Hut’, ktery zadavatele (Obec Kubova Hut’) navenek

zastupuje, jeho jménem koné a jeho jménem podepisuje piisluiné obchodni zavazky plynouci ze zakazek
zadanych podle zasad, které uruje tato smérnice. Je-li kdekoli v této smérnici pouzit pojem ,starosta,”
pak pro Glely této smérnice pojmem ,starosta™ se rozumi téZ mistostarosta, ktery Obec Kubova Hut’
b&zn& zastupuje v dob& nepfitomnosti starosty, nebo ktery podle vzajemné dohody se starostou, starostu
zastupuje v zadavani jednotlivych konkrétnich zakazek malé¢ho rozsahu.

Garant zaddvdni zakdzky je konkrétni osoba, ktera jménem zadavatele kona zadavatelské ¢innosti,
organizuje priibéh zadévaciho Fizeni, vnitfn€ i navenek podava prisluiné informace a celkoveé dba na radny
pribéh zadavéani kazdé jednotlivé vefejné zakazky.

Garantem zadavani zakéazky je obecné starosta ve smyslu pojmu pouzitém pro ucely této smérnice (dle
ustanoveni odst. 14).

Starosta k zadavani jednotlivych konkrétnich zakazek malého rozsahu mize zmocnit (a tim jmenovat
garantem zadavéni zakazky) i jinou osobu, zejména pak

- vedouciho pracovnika pravnické osoby zfizené Obci Kubova Hut’,

- urceného pracovnika Obecniho Uradu,

- ¢&lena zastupitelstva, odbori, vybort, komisi.......

Starosta k vykonu prav a povinnosti souvisejicich se zadavanim zakazky muaZe povéfit k zastupovani
zadavatele jinou (externi) osobou, obdobng, jak pripousti § 151 zakona o verejnych zakazkach, tj.
bezpodmine¢n& za predpokladu, Ze tato osoba spliiuje pozadavky nepodjatosti ve smyslu § 74 odst. 7
zékona o veiejnych zakéazkach. Tato, starostou povéfena osoba, je pak garantem zadavani zakazky.
Zadavateli za tadny pribéh zaddvani zakazky aZ k jejimu zadani vetné dodrZeni postupli stanovenych
obecné platnymi predpisy a pravidel stanovenych touto smérnici vzdy odpovidé starosta.

Nékteré dalsi pouzivané pojmy
Zaddvdnim zakazky pro Gcely této smérnice se rozumi zavazny postup zadavatele, jehoz ¢elem je zadani
vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona o vefejnych zakéazkach ¢. 137/2006 Sb.
Zadéavani zakazky malého rozsahu lze podle dale uvedenych pravidel konat

- piimym ndkupem ¢i pfimou objednavkou plnéni zadavané zakazky,

- jednoduchou vyzvou jednomu dodavateli k predloZeni nabidky k plnéni zadavané zakazky pied zadanim
zakazky malého rozsahu,

- jednoduchou vyzvou vice dodavatelim k predlozeni nabidky do interniho zadavaciho fizeni o
nejvhodnéj3i nabidku k pInéni zadavané zakéazky pred zadanim zakazky malého rozsahu,

- jednoduchou vyzvou vice dodavatelim k pfedloZeni nabidky do interniho zadavaciho fizeni o
nejvhodngjsi nabidku k pInéni zadévané zakazky pred zadanim zakazky malého rozsahu s vyhrazenym
pravem moznosti nasledného jednaciho fizeni o predlozené nabidce.

Zadavani zakazky malého rozsahu lze rovnéz konat nékterym ze zplisobll zadavacich fizeni povolenym
zdkonem o vefejnych zakazkach pro podlimitni ¢i nadlimitni zakazky za podminek, jaké jsou dale
uvedeny.

. Zaddnim zakézky pro ucely této smérnice se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele k plnéni

zadavané veiejné zakazky malého rozsahu veetné schvaleni zadavatele k plnéni zakazky vybranym
dodavatelem. Pokud je k pIn&ni zakazky stanoveno uzavfeni smlouvy, pak zadanim zakazky se téZ rozumi
rozhodnuti zadavatele o uzavfeni prisluiné smlouvy s vybranym dodavatelem a uzavieni této smlouvy.
Zaddvaci podminky jsou veskeré pozadavky zadavatele na plnéni vefejné zakazky uvedené ve vyzve
k podani nabidky, pripadng i v dalich dokumentech obsahujicich vymezeni pfedmétu plnéni verejné
zakazky, které jsou soutésti vyzvy k podani nabidky nebo jejimi prilohami. Zadavaci podminky uvadi
zadavatel piimo ve vyzvé k podani nabidky, nebo je miize uvést v jednoduché zadavaci dokumentaci,
ktera bude oznagena jako nedilna sou¢ast vyzvy k podani nabidky.

Vhodnd nabidka (v piipadech zaddvéni zakazky internim zadévacim fizenim) je nabidka, ktera spliuje
viechny pozadavky stanovené zadavacimi podminkami, to jest

- byla doru¢ena ve Ihiité pro podéni nabidek,
- byla zpracovéana formou predepsanou zadévacimi podminkami,
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- obsahuje viechny zadavacimi podminkami pfedepsané doklady k prokazani kvalifikace a témito doklady
skute&né potvrzuje kvalifikaci dodavatele v celém rozsahu pozadovaném zadavacimi podminkami,

- je podle pozadavkii stanovenych zadévacimi podminkami obsahové uplna,

- vyhovuje stanovenym zadavacim podminkdm v Gplném jejich rozsahu.

Nevhodnd nabidka je nabidka, ktera nespliiuje zcela a beze zbytku viechny pozadavky podle predchoziho
odstavce, aby byla uznana za nabidkou vhodnou.

Dokumentaci o zaddni vefejné zakdzky malého rozsahu tvofi piinejmenSim pisemny zaznam
dokumentujici cely priibéh zadavani zakazky véetné odivodnéni vybéru dodavatele k zadani zakazky. Je-li
sakazka zaddvana formou smluvniho vztahu, pak soucasti dokumentace o zadani zakazky je téz prislusna
smlouva.

V pripadech, kdy je k zadani zakazky predepsano schvaleni zastupitelstvem obce, je vhodné dokumentaci
o zadéani zakazky doplnit pisemnym zdznamem o schvéleni zadani zakazky zastupitelstvem obce.

Dal§imi (doporu¢enymi) soutastmi dokumentace o zadani zakazky jsou vyzvy dodavatelim k podani
nabidky, seznam dorugenych nabidek, rozhodnuti o pravoplatném zadani zakazky, oznameni zadavatele o
vybéru dodavatele k zadani zakazky.

2. Zpusob zadavani zakiazek malého rozsahu - obecna ustanoveni

2.1. Spoleéna ustanoveni k zadavini zakdzek malého rozsahu
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K zadévani vefejnych zakdzek malého rozsahu je zastupitelstvem povéfen a zadavani zakazek malého
rozsahu ma v kompetenci starosta, ktery obecné je garantem zadavani zakéazky (dle odst. 15).

. Garant zadavani zakézky je pfi zadavani zakazky povinen dodrzovat zasady uvedené v § 6 zakona o

vefejnych zakazkéch a viechny postupy stanovené obecné platnymi predpisy a touto smérnici.

O volbé zplisobu zadévani a o volbé formy piipadné pouzitého interniho zadéavaciho fizeni k zadani
zakazky rozhoduje starosta s piihlédnutim k druhu a rozsahu konkrétné zadavané zakazky. Starostou
zvoleny postup zadavéni vzdy musi byt ve shod€ s pozadavky predepsanymi touto smérnici.

Starosta je odpovédny zadavateli za vSechny postupy v zadavani zakazky a jejich soulad s timto
piedpisem. Starosta je pii zadavani zakazky zadavani zadavateli rovnéz odpovédny za dodrzeni zasad
uvedenych v § 6 zakona o vefejnych zakazkach.

Pokud soutasti zadavani zakazky je interni zaddvaci Fizeni, zahajuje se toto zadéavaci fizeni vyzvou k
podani nabidky urCenou k doruceni vice dodavatelim. Vyzva je zpracovana v pisemné formé a
dodavatelim dorucovana budto v listinné nebo elektronickou podob& Vyzva muze byt dodavatelim
dorutena bud’ osobng&, nebo listovni & elektronickou postou. V zadavéni dodavatelsky a obchodné
jednoduchych zakazek lze pfipustit i telefonickou vyzvu k podani nabidky.

Provéfeni kvalifikace uchazetii a posouzeni a hodnoceni nabidek doru¢enych do interniho zadavaciho
fizeni je vhodné dokumentovat alespofi kratkym pisemnym zaznamem.

Oznameni o zadéani zakazky je doporu¢eno zaslat v pisemné formé vzdy alespon vybranému dodavateli.
Uplnou dokumentaci o zadéni zakazky (viz odst. 27 az 29) zadavatel archivuje prinejmensim do doby, kdy
vybranému dodavateli bude zakazka zadéna, tj. k pInéni zakéazky bud’ uzaviena smlouva, nebo potvrzena
objednavka. Cas archivace dokumentaci o zadani zakazky je doporucen az do doby, kdy zadanéa zakazka
bude vybranym dodavatelem zcela splnéna. Starosta zévazn& urCi Cas archivace dokumentace o zadani
zakéazky vzdy pro kazdou jednotlivou zadédvanou zakazku.

3. Postup v zadavani zakazek malo podstatného vyznamu (zakizky uvedené v odst. 9)

3.1. Zadavani zakazek malo podstatného vyznamu
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Dodavatele pro plnéni zakazek mélo podstatného vyznamu vybira starosta. Ten pii zadavani zakazek
uplatiiuje zde predepsané postupy a odpovidé zadavateli za dodrzeni vsech pravidel spole¢nych ustanoveni
k zadavani zakazek malého rozsahu.

Zakazky malo podstatného vyznamu lze zadat pfimym nakupem ¢i piimou objednavkou k plnéni

konkrétné zaddvané zakazky konkrétng uréenému dodavateli, aviak zakdzka vzdy musi byt zadéana za cenu
v ¢ase a misté obvyklou, tj. za cenu, kterd se obvykle plati za srovnatelné plnéni v dob¢ uzavieni smlouvy
za obdobnych obchodnich podminek.

Zdavani zakdzek malo podstatného vyznamu lze v prihodnych piipadech také u¢init

- jednoduchou vyzvou jednomu dodavateli k predlozeni nabidky k plnéni zadavané zakazky pred zadanim
zakazky malého rozsahu,

- jednoduchou vyzvou vice dodavatelim k piedlozeni nabidky do interniho zadavaciho fizeni o
nejvhodngj3i nabidku k pInéni zadavané zakazky pred zadanim zakazky malého rozsahu,

- jednoduchou vyzvou vice dodavatelim k predloZeni nabidky do interniho zadavaciho Fizeni o
nejvhodngj3i nabidku k pInéni zadavané zakazky pred zadanim zakazky malého rozsahu s vyhrazenym
pravem moznosti nasledného jednaciho Fizeni o predloZzené nabidce.

Zptisob zadavani a volbu formy pfipadné pouzitého zaddvaciho Fizeni k zadani zakazky malo podstatného
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vyznamu ur¢uje starosta podle ustanoveni odst. 32

Starosta miiZze téZ rozhodnout, ze zadavani zakazky malo podstatného vyznamu bude provedeno zplsobem
predepsanym pro zadavani zakézek stfedné ¢i vice podstatného vyznamu (dle oddilu ¢ 4 nebo 5).

Pro zadani zakazky mize byt od dodavateli vyzadovano prokdzani splnéni kvalifikacnich predpokladii,
které jsou k plnéni zadavana zakazky nezbytné, tj. zpravidla jen profesnich kvalifika¢nich predpokladi,
k ¢emuz bude dostatovat dolozeni alespori kopii prislusnych dokladt. Piedani téchto dokladii zadavateli
bude garant zadani zakazky vyzadovat od dodavatele nejpozdéji jesté pred zadanim zakazky.

Bude-li v zadavani zakazky uplatnén pozadavek prokéazat splnéni kvalifika¢nich predpokladii, potom
podminkou zadani zakazky vzdy bude, aby dodavatel dolozil viechny pfedepsané doklady k prokazani
kvalifikace a témito doklady skuteéné prokazal svoji kvalifikaci v celém rozsahu pozadovaném
zadavacimi podminkami.

Obsah dohodnutych (pfipadné smluvné sjednanych) obchodnich podminek k plnéni zaddvané verejné
zakazky s vybranym uchaze¢em provéfuje starosta, ktery pfi jednanich o plnéni zadavané zakézky
(pFipadné i o uzavirani smluvniho vztahu) souc¢asné odpovida zadavateli, Ze plnéni zakazky bude zajisténo
v souladu se zajmy zadavatele a v ptipadé pouziti jednoduché piedb&ézné poptavky pred zadanim zakazky
malého rozsahu s vyzvou k podéni nabidky do interniho zadavaciho Fizeni téZ v souladu se stanovenymi
zadavacimi podminkami. Starosta kontroluje i obsah nabidek v internim zadavacim fizeni, k tomu v3ak
miize zmocnit jim povéfenou osobu, nebo jmenovat komisi obdobné podle ustanoveni odst 56 a
nasledujicich.

3.2. Zadani zakazek malo podstatného vyznamu, jeho schvalovani a potvrzovani
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K zadani zakazek malo podstatného vyznamu je zastupitelstvem obce povéfen a zadani takovéto zakazky
potvrzuje starosta, jenZ jménem zadavatele potvrzuje zadani zakdzky a poptipadé i prislusnou smlouvu
k pInéni zadavané zakéazky. Starosta o zadéni zakézky informuje zastupitelstvo obce.

Po rozhodnuti starosty o zadani zakdzky malo podstatného vyznamu starosta vyzve vybraného uchazece
k plnéni zadavana zakéazky, tj. zpravidla k jedndni o potvrzeni objednavky nebo k uzavieni smlouvy
k plnéni zadavané vefejné zakazky, a spolu sopravnénym zéastupcem vybraného uchazeCe zdvazné
potvrzuje zadani zakazky. Starosta popfipadé o vysledku zadévaciho Fizeni informuje téz ostatni uchazece.

4. Postup v zadavani zakazek stredné podstatného vyznamu (zakazky uvedené v odst.10)

4.1. Zadavani zakazek stiedné podstatného vyznamu
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Zadavani zakéazky stfedné podstatného vyznamu je zpravidla konano jednoduchym internim zadavacim
fizenim, ze kterého bude pro plnéni zakédzky vybran dodavatel, jehoz nabidka bude vyhodnocena jako
nejvhodnéjsi.

Zdavani zakazky stfedné podstatného vyznamu lze u¢init

- jednoduchou vyzvou vice (zpravidla alespon tfem) dodavatelim k predlozeni nabidky do interniho
zadavaciho Fizeni o nejvhodng&j3i nabidku k plnéni zadavané zakéazky pred zadanim zakazky malého
rozsahu,

- jednoduchou vyzvou vice (zpravidla alespori tfem) dodavateliim k predloZeni nabidky do interniho
zadavaciho Fizeni o nejvhodngjsi nabidku k plnéni zadavané zakéazky pied zadanim zakazky malého
rozsahu s vyhrazenym pravem moznosti nasledného jednaciho fizeni o predlozené nabidce,

- v pithodnych a odivodnénych pripadech i jednoduchou vyzvou jednomu dodavateli k predlozeni
nabidky k pInéni zaddvané zakazky pred zadanim zakazky malého rozsahu.

Zpisob zadavani a volbu formy pfipadné pouzitého zadavaciho fFizeni k zadani zakazky stredné

podstatného vyznamu urcuje starosta podle ustanoveni odst. 32

Vyzva k podéani nabidky obsahuje

- identifika¢ni udaje vefejného zadavatele,

- informaci o druhu a pfedmétu pInéni veiejné zakazky,

- pozadovany zpusob zpracovani a podani nabidky, lhiitu a misto pro podéni nabidek,

- udaje o zplsobu hodnoceni nabidek ¢i o kritériich hodnoceni (poptipad€ i s uvedenim jejich vah),

- informaci, Ze dodavatelé nabidky budou zpracovavat a podavat bezplatné a z titulu své tcasti v internim
zadavacim fizeni nemohou vii¢i zadavateli uplatiiovat zadné néroky,

- informaci, Ze podle ustanoveni § 110 zakona o veiejnych zakdzkach v internim zadavacim fizeni nelze
podavat namitky.

Vyzva k podani nabidky ve vhodnych pfipadech mize dale obsahovat také

- technické a obchodni podminky plnéni verejné zakazky,

- pozadavky zadavatele na prokézani splnéni kvalifikace uchazece.

Pro zadéani zakazky muze byt od vybraného uchazete vyzadovano prokazani splnéni kvalifikacnich

predpokladi, které jsou k plnéni zadavana zakazky nezbytné, tj. zpravidla jen profesnich kvalifika¢nich

pfedpokladi, k cemuz bude dostaovat dolozeni alesponi kopii prisludnych dokladd. Predani téchto
dokladli zadavateli bude garant zadani zakazky vyzadovat od dodavatele nejpozdéji jesté pred zadanim
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zakazky.

Bude-li v zadavani zakazky uplatnén poZzadavek prokézat splnéni kvalifika¢nich predpokladd, potom
podminkou zadéni zakazky vzdy bude, aby dodavatel doloZil viechny predepsané doklady k prokazani
kvalifikace a témito doklady skute¢n& prokazal svoji kvalifikaci v celém rozsahu pozadovaném
zadavacimi podminkami.

Obsah nabidek a dohodnutych (pfipadné smluvné sjednanych) obchodnich podminek k pInéni zadavané
verejné zakazky s vybranym uchazeem provéfuje starosta, ktery pii jednanich o plnéni zadavané zakazky
(pipadné i o uzavirani smluvniho vztahu) soucasné odpovida, Ze plnéni zakazky bude zajist€no v souladu
se zajmy zadavatele a, v piipadé pouziti jednoduché predbézné poptavky pied zadanim zakazky, téz
v souladu se stanovenymi zadéavacimi podminkami.

Komise k provéfeni kvalifikace uchazeéi a k posouzeni a hodnoceni nabidek

pii zadavani zakazek stiedné podstatného vyznamu, rozsah ¢innosti komise
K provéfeni kvalifikace uchaze¢ii a k posouzeni a hodnoceni nabidek starosta miize jmenovat komisi,
kterou soudasn& vyzve k jejimu prvnimu jednani, kdy komisi pfeda dorucené nabidky.
Jmenovani ¢lenové komise musi splitovat podminku nepodjatosti ve smyslu § 74 odst. 7 zakona o
vefejnych zakazkach.
Komise provede nejprve kontrolu obsahu a posouzeni nabidek, pfi kterém jednu nebo vice nabidek
zkontroluje podle jejich vhodnosti.
Vhodné nabidky komise vyhodnoti zpiisobem, jenz byl dodavatelim sdélen ve vyzvé k podani nabidky, tj.
zpravidla podle vy3e nabidkové ceny, nebo podle ekonomické vyhodnosti nabidek.
Podle vysledku hodnoceni komise navrhne zadavateli vybér nejvhodngjsi nabidky, popfipadé téZ stanovi
poradi dalsich nabidek podle jejich vyhodnoceni. ,
O provéieni kvalifikace uchazetd a o posouzeni a hodnoceni komise uéini pisemny zaznam obsahujici
névrh vybéru nejvhodngjsi nabidky, odiivodnéni navrzeného vybéru a doporuceni k zadani zakazky a tento
zéznam preda starostovi.

Moznost zadavani zakazek malo podstatného vyznamu ,,vyssi formou zadavaciho rizeni
Starosta miize rozhodnout, Ze zadavéni zakazky stredn& podstatného vyznamu bude provedeno zpusobem
predepsanym pro zadavani zakazek vice podstatného vyznamu (¢l. 5). V tom pripadé cely pribéh zadavani
zakazky bude konan podle zésad stanovenych pro zadavavani zakazek vice podstatného vyznamu.

_ Starosta miize téZ rozhodnout, Ze zadavani zakézky stfedn& podstatného vyznamu bude konano nékterym

ze zpasobli zadévacich Fizeni povolenych zakonem o vefejnych zakézkach pro podlimitni ¢i nadlimitni
zakazky. V tom piipadé se pravidla pro zadavani zakazky podle této smérnice pouziji jen primérené a cely
pribéh zadavéni zakazky bude plné respektovat pravidla stanovena zakonem o vefejnych zakazkach.
Potom téZ neplati pravidla uvedena v odst. ¢. 56 az 61 a celé posouzeni kvalifikace uchazecii i posouzeni a
hodnoceni nabidek musi byt u¢inéno v souladu se zakonem o vefejnych zakazkach.

Zadani zakazek stiedné podstatného vyznamu, jeho schvalovani a potvrzovani
Starosta dle vyb&ru nejvhodn&jsi nabidky pfipravi odivodnény navrh k zadéani zakazky. Pokud starosta
jmenoval komisi k provéfeni kvalifikace uchaze&l a k posouzeni a hodnoceni nabidek, pfihlizi k navrhim,
které mu tato komise doporuila.
Navrh k zadéni zakazky stredn& podstatného vyznamu starosta predklada ke schvaleni zastupitelstvu obce.
Zadani zakazky vybranému potvrzuje starosta vybranému dodavateli az po schvéleni zastupitelstvem obce.
Po schvaleni zadani zakazky zastupitelstvem obce starosta vyzve vybraného uchazece k plnéni zadavana
zakazky, tj. zpravidla k jednani o uzavieni smlouvy k plnéni zaddvané veiejné zakazky, a spolu
s opravnénym zéstupcem vybraného uchazeCe zavazné potvrzuje zadéni zakéazky. Starosta popfipadé o
vysledku zadavaciho Fizeni informuje téZ ostatni uchazece.
Zakazky stfedné podstatného vyznamu, jsou plnény zpravidla na zakladé pisemné smlouvy, ve které jsou
sjednavany hlavni a podstatné obchodni podminky vcetné platebnich podminek a ve vhodnych pripadech
té2 viechny potiebné a zasadni technické podminky zavazné pro plnéni zakazky.

5. Postup v zadavani zakazek vice podstatného vyznamu (zakazky uvedené v odst. 11)

5.1.
68.

69.

Zadavani zakazek vice podstatného vyznamu
Zadavani zakazky vice podstatného vyznamu je bézn€ kondno jednoduchym internim zadavacim fizenim,
ze kterého bude pro plnéni zakézky vybran dodavatel, jehoZz nabidka bude vyhodnocena jako nejvhodnéjsi.
Zdavani zakazek stfedné podstatného vyznamu lze ucinit
- jednoduchou vyzvou vice dodavatelim k piedlozeni nabidky do interniho zadavaciho Fizeni o
nejvhodngjsi nabidku k plnéni zadévané zakazky pred zadanim zakazky malého rozsahu,
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- jednoduchou vyzvou vice dodavatelim k pfedlozeni nabidky do interniho zadéavaciho fizeni o
nejvhodnéjsi nabidku k plnéni zaddvané zakazky pred zadanim zakazky malého rozsahu s vyhrazenym
pravem moznosti nasledného jednaciho tizeni o predloZené nabidce.

Zpiisob zadavani a o volbu formy pfipadné& pouzit¢ho zadavaciho Fizeni k zadani zakazky vice podstatného
vyznamu uréuje starosta podle ustanoveni odst. 32

Vyzvou k podani nabidky budou osloveni zpravidla alespon 3 dodavatelé, o kterych jsou k dispozici
vérohodné informace, Ze jsou schopni zadavanou zakézku Gspéné splnit.

Vyzva k podani nabidky obsahuje

- identifika¢ni udaje vefejného zadavatele,

- informaci o druhu a predmétu plnéni vefejné zakazky (druh, rozsah a misto pInéni),

- tdaje o zpisobu hodnoceni nabidek ¢&i o kritériich hodnoceni (popfipadé i s uvedenim jejich vah),

- pozadovany zpiisob zpracovani a podéni nabidky, Ihitu a misto pro podani nabidek (zpravidla pisemnou
formou, v listinné podobg),

- informaci, Ze dodavatelé nabidky budou zpracovavat a podavat bezplatng a z titulu své Gcasti v internim
zadavacim Fizeni nemohou vii¢i zadavateli uplatiiovat Zadné naroky,

- informaci, Ze podle ustanoveni § 110 zakona o vefejnych zakazkach v internim zadavacim Fizeni nelze
podéavat namitky.

Vyzva k podani nabidky ve vhodnych p¥ipadech mé zpravidla obsahovat také

- technické a obchodni podminky plnéni vefejné zakazky (lhity plnéni zakazky, pozadavky na jakost,
platebni podminky, zajisténi zavazkid apod.),

- pozadavky zadavatele na prokazani splnéni kvalifikace uchazece.

Vyzva k podéani nabidky miiZze obsahovat téZ jednoduchou zadavaci dokumentaci, ve které (v adekvatnich
piipadech) budou podrobngji specifikovany rozsah a pozadované technické a obchodni podminky plnéni
vefejné zakazky. )

Pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatelii zadavatel obvykle vyzaduje v rozsahu podle § 62 zakona

o veiejnych zakazkach, tj. predlozenim

- prohlaseni dodavatele o splnéni zakladnich kvalifikacnich piedpokladi,

- prinejmen3im kopii dokladii prokazujicich profesni kvalifikaci dodavatele.

Zadavatel mize pozadovat i doklady k prokéazani dalSich kvalifikaénich predpokladi, avsak vzdy jen

tehdy, souvisi-li takové kvalifikacni pfedpoklady s pInénim zadavané zakazky a jsou-li tyto predpoklady

pro plnéni zadavané zakazky relevantni.

Zadavatel ve vyzvé k podani nabidky stanovi, zda doloZeni dokladi prokazujicich spInéni kvalifikacnich

piedpokladii dodavatele vyZzaduje jiz jako soucast nabidky, nebo az k jednani o uzavieni smlouvy
s vybranym uchazeCem. Uplné prokazéni viech kvalifikacnich pfedpokladii je vzdy bezvyhradnou
podminkou pro zadani zakazky a pro uzavieni smlouvy k pInéni verejné zakazky.

Zpisob hodnoceni nabidek voli zadavatel priméfené ke konkrétnimu specifickému druhu zadavané

zakazky bud’ podle nabidkové ceny nebo podle ekonomické vyhodnosti nabidky.
Ur¢i-li zadavatel hodnoceni podle ekonomické vyhodnosti nabidky, pak volba dil¢ich hodnoticich kritéria
musi odpovidat zasadam stanovenym v § 78 odst. 4 zdkona o vefejnych zakazkach.

Text vyzvy k podani nabidky zpracovava garant zadavani zakazky. Starosta text vyzvy k podéani nabidky

kontroluje a zajistuje doruteni vyzvy jednotlivym dodavatelim.

Text vyzvy k podani nabidky je mozné po dobu trvani lhiity pro podani nabidek uvefejnit (napf. na Gfedni

desce Obecniho ufadu) a tim umoznit G¢ast i dalich dodavatelii v internim zadavacim Fizeni.

Nabidky mohou dodavatelé dorutovat zadavateli ve Ihiit¢ stanovené pro podavani nabidek a zadavatel

eviduje prijaté nabidky podle ¢asu jejich dorueni. Nabidky dorucené po skonceni lhity pro podavani

nabidek zadavatel nebude pfijimat, resp. nabidky vyfadi a nebude je posuzovat a hodnotit.

Komise k provéreni kvalifikace uchazeti a k posouzeni a hodnoceni nabidek

pii zadavani zakazek vice podstatného vyznamu, rozsah ¢innosti komise
K provéfeni kvalifikace uchazecli a k posouzeni a hodnoceni nabidek starosta jmenuje alespoii tficlennou
komisi, kterou soucasn& vyzve k jejimu prvnimu jednéani, kdy komisi preda doru¢ené nabidky.
Za ¢leny komise starosta jmenuje osoby z fad ¢lenii zastupitelstva obce, odborfi a vybori obce (obecniho
tiadu), nebo i externi odborniky ve vztahu k zadavani a s ohledem k predmétu plnéni zadavané zakazky.
Jmenovani &lenové komise musi splitovat podminku nepodjatosti ve smyslu § 74 odst. 7 zdkona o
vefejnych zakéazkach.
Komise provede nejprve provéfeni kvalifikace uchazeti a provede posouzeni nabidek zevrubnou
kontrolou jejich obsahu z hlediska vhodnosti nabidky (¢1.25).
Komise vyFadi a nebude hodnotit nabidky, které shledd jako nevhodné (¢1.26).
Vhodné nabidky komise vyhodnoti zpiisobem, jenZz byl dodavatelim sdé€len ve vyzvé k podéani nabidek
(pfipadn& v zadavaci dokumentaci), tj. zpravidla podle vyse nabidkové ceny, nebo podle ekonomické
vyhodnosti nabidek.
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Podle vysledku hodnoceni nabidek komise navrhne vybér nejvhodnéjsi nabidky, popfipadé téz stanovi
poradi dal3ich nabidek podle vyhodnoceni jejich vhodnosti.

O provéfeni kvalifikace uchazecli a o posouzeni a hodnoceni komise ucini pisemny zaznam obsahujici
navrh vybéru nejvhodné&jsi nabidky, odiivodnéni navrzeného vybéru a doporuceni k zadani zakazky a tento
zaznam preda starostovi.

5.3. Moznost zadavani zakazek vice podstatného vyznamu ,,vy$si“ formou zadavaciho Fizeni

91.

Starosta mtZe rozhodnout, Ze zadavani zakazky vice podstatného vyznamu bude provedeno nékterym ze
zpusobli zadavacich fizeni povolenych zdkonem o vefejnych zakazkach pro podlimitni ¢i nadlimitni
pribéh zadavani zakazky bude plné respektovat pravidla stanovena zakonem o verejnych zakazkach.
Potom téZ neplati pravidla uvedena v odst. ¢. 84 az 85 a celé posouzeni kvalifikace uchazecti i posouzeni a
hodnoceni nabidek musi byt u¢inéno v souladu se zékonem o verejnych zakazkach.

5.4. Zadani zakazek stfedné podstatného vyznamu, jeho schvalovani a potvrzovani

92.
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95:

Starosta navrhne vybér nejvhodnéjsi nabidky a pfipravi odlivodnény navrh k zadani zakazky, pti¢emz
pfihlizi k ndvrhiim, které mu doporucila komise jmenovana k posouzeni a hodnoceni nabidek.

Navrh k zadani zakézky vice podstatného vyznamu starosta predklada ke schvaleni zastupitelstvu obce.
Zadani zakazky vybranému dodavateli starosta potvrzuje az po schvéleni zastupitelstvem obce.

Po schvaleni zadani zakéazky zastupitelstvem obce starosta vyzve vybraného uchazece k plnéni zadavana
zakazky, tj. zpravidla k jedndni o uzavieni smlouvy k plnéni zaddvané verejné zakazky, a spolu
s opravnénym zastupcem vybraného uchazee zavazné potvrzuje zadani zakdzky. Starosta popripadé o
vysledku zadavaciho Fizeni informuje téz ostatni uchazece. '

Zakazky vice podstatného vyznamu, jsou plnény zpravidla na zadkladé pisemné smlouvy, ve které jsou
sjednavany hlavni a podstatné obchodni podminky véetné platebnich podminek a ve vhodnych pripadech
téZ viechny potiebné a zasadni technické podminky zdvazné pro plnéni zakazky.

6. Prechodna a zavérecna ustanoveni

6.1. Prechodna ustanoveni k zadavani zakazek malého rozsahu

96.

V3echna zadavani zakazek malého rozsahu zahdjené pfede dnem nabyti G¢innosti zadavatel (Obec Kubova
Hut") dokon¢i podle svych dosud platnych vnitfnich pravidel.

6.2. Ulinnost smérnice k postupum zadavatele v zadavani zakazek malého rozsahu

97.

V Kubové Huti dne Z¥- 72.20J%

Tato smérnice byla schvélena zastupitelstvem Obce Kubova Hut’ dne2?72.2007, pficemz zastupitelstvo
Obce Kubova Hut” ve schvalovacim procesu rozhodlo, Ze smérnice, jako vnitini piedpis Obce Kubova
Hut’, nabyva uéinnosti dnem 01.01.2008.

Ales Strnad
mistostarosta



